TONG CONGTY LAP MAY VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN LILAMAS DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Bim son, ngay thang 04 nam 2019
'QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1: Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai héivdéng cd dong thudng nién
nam 2019 cua Cong ty c6 phan Lilama5, quy dinh cu thé va nghia vu cua cac bén
tham gia cudc hop, di€u ki¢n, thé thirc tién hanh cudc hop.

2.Ch dong va céac bén tham gia Pai hoi déng ¢ dong co trach nhi€m tuan thu va
thuc hién quy ché nay.

Pi¢u 2: Thoi gian, chwong trinh Pai hoi

1. Chuong trinh Pai hoi dugc dinh kém Quy ché nay

2. Thoi gian Pai hoi: Dy kién tir 08h00 dén 11h30 ngay 26/04/2019

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pi¢u 3: Co dong tham dw Pai hi

L Diéu kién tham du Pai hoi: Tat ca cac cd dong s& hiru ¢6 phan Céng ty cd
phan Lilama$5 hodc nhiing ngudi dugc ty quyén tham du hop 1€.

2. Quyén va nghia vu ctia cac ¢ dong di diéu kién khi tham du Dai hoi:

a. Co6 dong hodc nguoi duge Gy quyén dén du Pai hoi mang theo cac gidy to sau:
- Chung minh nhan dan/ Thé can cudc cong dan hodc Ho chiéu;

- Gidy uy quyén (Truong hop dugc uy quyén tham dy Pai hoi).

b. Pang ky tham dy Dai hoi: C6 dong hodc ngudi duoc ty quyén xuat trinh céc
giéy t& trén cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong, nhan Thé biéu quyét va tai liéu Dai
hoi.

c. Puoc iy quyén bang vin ban cho nguoi khac tham dy va biéu quyét tai phién
hop Pai hoi dong c6 dong. Nguoi duge uy quyén tham dy Pai hoi khong duge uy
quyén cho nguoi khac (bén tha 3) tham du Pai hoi.

d. C6 dong tham du phién hop khi mudn phét biéu y kién thao luan phai duoc su
d6ng y ciia Chu tich doan, phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung
trong tAm can trao doi, pht hop v6i ndi dung chuong trinh cudc hop da duoc théng
qua. Nhimg van d& da dugc nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai.
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e. Tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cia Dai hoi dong co dong
theo diing quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

f. Cac cb dong, dai dién co6 dong khi toi dy hop Pai hoi dong c6 dong sau khi
nghe bao cdo vé€ cac nd1 dung can thong qua s€ cung thio luan va thong qua bang biéu
quyeét.

g. Trong thoi gian tién hanh cudc hop, cic co dong phai tudn theo sy huéng dan
cua Poan chu tich, tng xtr vdn minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

h. Co dong hoac nguoi dugce uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac,
sau khi hoan tat thu tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia bi€u quyét vé cac ndi
dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong
truong hop nay, hiéu luc ciia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

Diu 4. Poan chii tich Dai hji

1. Boan chu tich 1a cac thanh vién Ho1 d@)ng quan tri. Trong d6 Chu toa 1a Chu
tich Ho1 dong quan tr1 Cong ty. Doan Chu tich di€éu hanh DPai hdi va lam viéc theo
nguyén tac tap trung dan chu va phu hgp véi cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1€
Cong ty.

2. Quyén va nghia vu cta Poan chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat déng cua cudc hop theo chu’ong trinh da dugc Dai hoi

dong co dong thong qua; tién hanh cac cong viéc can thlet dé Pai hoi dong co dong
dién ra co trat tu; dap tmg duoc mong mudn cua da sb cd dong tham du.

b. Huéng dan Pai hoi thao luan.
c. Trinh du thao vé nhiing ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d. Tra 156i hodc chi dinh nguoi tra 16i nhimg van dé& do ¢d dong yéu ciu nam
trong chuong trinh Pai hoi.

e. Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh dién ra Pai hoi.

Piéu 5: Ban Kiém tra tw cach ¢6 dong du hop

‘Ban kiém tra tu cach céqdéng du Dai héi cd dong do Hoi dong quan tri Cong ty

quyét dinh thanh 1ap. Ban ki€m tra tu cach c6 dong co trach nhi¢m ki€ém tra tu cach
cta c6 dong hodc nguol duge iy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1¢ theo quy dinh
cua phap luét va dbi chleu v6i Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop; phat Thé biéu
quyet, Phiéu biéu quyet va tai li€u dai hoi; bdo cdo trudc cude hop va chiu trach
nhiém veé két qua kiém tra tu cach c6 dong du hop trude khi cudc hop chinh thirc dugce
tién hanh

Piéu 6: Ban thw ky dai hoi

1. Ban thu ky gdm 02 ngudi do Chit toa chi dinh

2. Ban thu ky thuc hién cac cong vi€c trg gitip theo phan cong cua Poan chu tich
gom:
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a. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung cta Pai hoi.

b. H6 tro Doan chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyet cua Dai hoi va
thong bao ctiia Poan chu tich guri dén céc co dong khi duge yéu cau.

Pi¢u 7. Ban kiém phleu biéu quyet

1. Ban kiém phiéu biéu quyét gdm 03 ngudi do Poan chu tich dé ctr va dugc dai
hoi dong c6 dong bi€u quyét thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu biéu quyét c6 nhiém vu:

a. Huéng dan, giam sat viéc biéu quyét cua cac cd dong hodc ngudi dai dién du
hop.

b. Tong hop sb cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho
Doan chu tich va Ban thu ky.

c. Thuc hién cac viéc khac tai Pai hoi.

III. TIEN HANH PAI HOI

Pic¢u 8. Picu kién tién hanh phién hop

Cudc hop Dal hoi dong co dong du0’c tién hanh khi c6 s ¢b dong du hop dai

dién it nhat 51% téng sd ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong dugc
chét vao ngay 02/04/2019.

Picu 9. Cich thirc biéu quyét thong qua cic ndi dung tai phién hop

1. Tat ca cac noi dung trong chuong trinh cua phién hop diéu phai thong qua
bang cach lay y kién biéu quyet cua tat ca cac ¢ dong tham du hop bang Thé bicu
quyét hoac Phiéu biéu quyét theo sd c6 phan so hiru va dai dién.

2. Cach thirc biéu quyét: Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai hoi
thuc hién theo quyét dinh ctia Chu toa vo1 hinh thirc phu hop vaoi dién bién phién hop,
cu thé:

a. Biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét: Mot sd van dé khac co dong thuc
hién gio Thé bi€u quyét tai Pai hdi theo yéu cau cua Chu toa dé biéu quyét theo no1
dung: Pong y; Khong dong y; hoac khong co6 y kién, cu thé:

- Thong qua Ban Kiém phiéu, Quy ché lam viéc tai Pai hoi.

- Va cac ndi dung khéc theo dién bién thuc té.

b. Bicu quyet bang cach ghi trén Phiéu bleu quyet Cac né1 dung chi tiét duoc

ghi trén Phiéu biéu quyet cac cd dong biéu quyét bang cach danh ddu vao 6 tuong
tmg (Pong ¥, khong ddng y, khong c6 ¥ kién)

3. Tong s6 phiéu dong y, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién cia timg ndi dung s&
duogc Trudng Ban ki€ém phiéu thong bao két qua tai Dai hou.
4. Viéc théng qua cac quyét dinh cua Pai hoi ¢ dong thuc hién theo Diéu 21
bicu 1¢ Cong ty.
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Pi¢u 10. Bién ban hop Pai hoi dong co dong

Tét ca cac noi dung tai cudc hop Pai hoi co dong thu ky Dai hoi lap thanh bién
ban. Bién ban hop PHPCD dugc thong qua khi dugce so co dong dai dién it nhat 51%
tong s6 c¢d phan c6 quyén biéu quyét cia tat ca cac co dong va dai dién co dong du
hop chap thuan.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai duoc luu giit tai Cong ty.
IV. PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 11. Hiéu luc

~ Quy ché nay gém 11 diéu, c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc thong qua tai Pai hoi
co dong va la co so dé Dai hoi c6 dong thuong nién ndm 2019 Cong ty co phan
Lilama5 tién hanh dai hoi.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Luu Huy Phic
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